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VI TRi TUYEN DUNG: TRUONG PHONG KINH DOANH

SO lrong: 01 nguoi

. MO TA CONG VIEC:
. Nhiém vu:

Quan ly do1 ngii nhan vién kinh doanh:
+ Dao tao va phat trién nhan vién kinh doanbh.
+ Phan cong cong vi¢e giam sat kiém tra cac cong viéc quan cua phong (tinh

oia, hop dong kinh té, hop dong nguyén tic) va danh gia hiéu qua cong viéc
cua nhan vién.

+ Giai quyét cac van dé phat sinh ctia phong kinh doanh va khéach hang

Quan ly cac hoat dong kinh doanh:

+ Quan ly nhém khach hang xuat ban pham, van hoa pham Tinh gia, thuong
luong dam phan soan thao cac hop dong kinh té, hop dong nguyen tac trudce
khi trinh Giam doc ky. T6 chire thuc hién ding quy dinh cac hop dong kinh té,

nguyén tac da duoc ky duyét.

+ Xdy dung cac chinh sach ban hang d6i véi ting khach hang (don gia, cong
no, chiét khau)

+ Pon doc thu hoi cong no, hop dong kinh té va nguyén tac

+ Cham séc tot khach hang hién c6 va tim kiém khach hang mdi

XAy dung va trién khai ké hoach kinh doanh: ,

+ Lap cac ké hoach doanh thu, loi nhuan dé hoan thanh chi ticu ke hoach san
xuat kinh doanh hang nam theo nghi quyét cua Pai hoi dong cd dong.

+ Phoi hop véi cac bo phan lién quan nhu Ke toan, San Xuat, T6 chtrc hanh
chanh, Xudng san xuat nham dap ung nhu cau thi truong (chat luong, gia ca,

thot1 gian giao hang).
+ Chiu trach nhiém khao sat gia thi truong dé xuat bang gia in, gia cOng, thanh

pham.
+ Theo do1 qua trinh ban hang, ghi nhan thong tin vé doanh sd, sd luong san

pham di ban, khach hang da tiép can.
+ Theo do1 danh gia hi€u qua cua hoat dong kinh doanh, 1ap biao cdo SXKD

hang quy , nam

Trach nhiém:

Hoan thanh cac nhiém vu do cap trén yéu cau

Dam bao hang héa cho phan xudng san xuat.

Phoi hop véi cac thanh vién trong phong dé dat duge muc tiéu doanh sé dd ra.
Giam sat kiém tra cong viéc cua cac thanh vién trong phong.

G1tr gin bi mat Cong ty

. YEU CAU:




o Tot nghiép: Cao dang va dai hoc tro 1én.

« Chuyén nganh: Quan tr1 kinh doanh, tai chinh, marketing, Cong ngh¢ in

o Kinh nghiém lam viée: toi thiéu 02 nim & vi tri twong duong

o Uu tién ngudi ¢o kinh nghiém kinh doanh linh vuce in an

o Tac phong nhanh nhen, chuyén nghiép, k¥ ning giao tiép va dam phén tot, tu tin,
cO trach nhiém va chiu dugc ap luc cong viéce.

e (0 kha nang lam viéc nhom.

» Di cong tac khi cong ty can.

o St dung thanh thao cac phan mém vin phong: Word, Excel, Powerpoint...

3. QUYEN LOI

» Mo1 truong lam viée nang dong, than thién, co héi thang tién. Pugc dao tao thém
d¢ nang cao nghiép vu chuyén mon.

e Muc luvong: Luong thoa thuan

o Tang luong theo hiéu qua cong tac va cam két day du cac ché dé danh cho ngudi
lao dong theo nhu quy dinh phap luat hién hanh (BHXH, BHYT, BHTN...).

« (0 luong thang thir 13 theo quy dinh cong ty.

« Duoc nghi chiéu thr 7, CN va cac ngay [é theo quy dinh.

» Duoc tham gia cac hoat dong ngoai khoa, du lich cua Cong ty.

« Tho1 gian lam viéc: Lam viéc theo gio hanh chinh.

4. HO SO

« Don xin viéc

o Thu du tuyén néu ro kinh nghiém lam viéc trudc day
 Sovyéu li lich (khéng qué 06 thang).

. Bang sao cac vin bang, chung chi. ( ¢6 cong chirng)
. Giay kham stc khoe khong qua 06 thang.

e Ching minh thu, ho khau photo cong ching.
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